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Zahnmedizinische MV

Verwaltungsassistentin
(m/w/d)

Senden Sie uns einfach lhren Namen wund Ihre Telefonnummer via
Schnellbewerbung, wenn Sie an der Stelle als Zahnmedizinische
Verwaltungsassistentin ZMV (m/w/d) interessiert sind. Wir setzen uns umgehend
mit lhnen in Verbindung. Sie koénnen uns auch gerne lhre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen zusenden. Nutzen Sie dazu weiter unten die Schaltflache
.Bewerben und Anlagen (ibersenden”.

Das Anforderungsprofil

Wir suchen zum nachstmdglichen Eintrittstermin  eine Zahnmedizinische
Verwaltungsassistentin  ZMV  (m/w/d), die unsere Patienten in Bezug auf
Rechnungen und Behandlungsplédne betreut und mit kostenerstattenden Stellen
korrespondiert.  Die  fir unsere  Patienten = Behandlungspldne  und
Kostenvorausberechnungen erstellt und zahnérztliche, kieferchirurgische und
labortechnische Leistungen abrechnet.

> Sie sind Zahnmedizinische Fachangestellte (m/w/d)?

> Sie haben eine Weiterbildung zur Zahnmedizinischen Verwaltungsassistentin
ZMV absolviert, oder Sie sind im Thema?

> Sie verfligen Uber Einfiihlungsvermégen und Aufgeschlossenheit gegenliber
Patienten?

> Sie verstehen sich auf professionelle Patientenkommunikation?

> Sie sind flexibel?

> Sie sind motiviert, qualifiziert und engagiert?

> Sie arbeiten selbststédndig und sind bereit, Verantwortung zu bernehmen?

> Sie sind kommunikativ, haben Freude an lhrem Beruf und am Umgang mit
Menschen?

> Sie begeistern und motivieren gerne?

> Sie haben eine hohe soziale Kompetenz?

Das sind lhre Aufgaben und Tatigkeiten:

MVZ Kieferchirurgie Koénigsallee GmbH (Dres. Bonsmann,
Diener & Becher)

MVZ  Kieferchirurgie Koénigsallee
GmbH (Dres. Bonsmann, Diener &
Becher)

Art der Anstellung
Vollzeit

Beginn der Anstellung
schnellstmdglich

Dauer der Anstellung
unbefristet

Ort der Anstellung
Kdnigsallee 68, 40212, Dusseldorf,
Nordrhein-Westfalen, Deutschland

Offnungszeiten der Praxis
Gleitzeit in Vollzeit-Anstellung

Veroffentlicht am
13. November 2023

Giiltig bis
30.06.2024

Anrufen

https://www.kieferchirurgie-koenigsallee-duesseldorf.de
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> Patientenbetreuung in Bezug auf Rechnungen und Behandlungsplédne

> Korrespondenz mit kostenerstattenden Stellen

> Erstellung von Behandlungspléanen und Kostenvorausberechnungen

> Abrechnung der zahnarztlichen, kieferchirurgischen und labortechnischen
Leistungen

> Qualitdtsmanagement

Als Zahnmedizinische Verwaltungsassistentin ZMV (m/w/d) bekleiden Sie
eine Schllsselfunktion in unserer Praxis! (Dr. Wolfgang Diener)

Wir bieten Ihnen die Gelegenheit, in einer renommierten Praxis fir Mund-, Kiefer-
und Gesichtschirurgie in unbefristeter Stellung eine verantwortungsvolle
Tétigkeit zu Ubernehmen. Gerne unterstiitzen wir Sie durch geeignete
WeiterbildungsmaBnahmen.

Unsere Arbeitszeiten

Unsere Praxis ist von Montag bis Donnerstag zwischen 07:30 Uhr und 19:30 Uhr
gedffnet, am Freitag bis 18:00 Uhr. Sie kénnen |hre Tétigkeit in Absprache mit dem
Praxismanagement in Gleitzeit ausUben.

lhre Eigenschaften
Wenn die folgenden Eigenschaften auf Sie zutreffen, dann sollten Sie sich bei uns
bewerben:

> hoéfliches Auftreten

> freundlich

> serviceorientiert

> teamféhig

> zuvorkommend

> gutes Organisationstalent

> Zuverldssigkeit

> Verantwortungsbewusstsein

Damit belohnen wir Sie

Freuen Sie sich auf ein tiberdurchschnittliches Gehalt in einem unbefristeten
Arbeitsverhaltnis.

Nach der Probezeit erhalten Sie von uns ein ,Jobticket®. Das ist lhr Freifahrtschein

MVZ Kieferchirurgie Koénigsallee GmbH (Dres. Bonsmann, https://www.kieferchirurgie-koenigsallee-duesseldorf.de
Diener & Becher)



fir den OPNV, mit dem Sie sich bis vor die Praxis bringen lassen kdénnen. Die U-
Bahn-Station SteinstraBe/Konigsallee ist in Sichtweite der Praxis gelegen.
Parkplatzsorgen gibt es damit keine.

Freuen Sie sich auf monatliche Teammeetings und regelmaBige
Mitarbeitergespréache sowie auf attraktive Mitarbeiterevents.

Sie begegnen lhren Kolleginnen und Kollegen vor und nach dem Dienst sowie in
den Pausen im groBziigigen Gemeinschaftsraum. Fiir taglich frische Brotchen,
Aufschnitt und Kase sowie fiir Kaffee und Tee sorgen wir . Bereiten Sie sich
hier ganz entspannt auf den bevorstehenden Arbeitstag vor.

Sie méchten sich auch wahrend lhrer Tatigkeit bei uns weiterbilden? Das
héren wir gerne und unterstiitzen Sie dabei nach Kraften.Wir ibernehmen
die Kosten fiir lhre Fort- und Weiterbildung! (Dr. Dr. Martin Bonsmann)

Wenn Sie mehr ber uns als Arbeitgeber wissen mdchten, dann schauen Sie doch
mal, was das Bewertungsportal kununu Uber die Kieferchirurgie Kdnigsallee in
Disseldorf sagt.

Wer wir sind

L
Die Kieferchirurgie Kdnigsallee in Dusseldorf ist eine renommierte Praxis fur Mund-,
Kiefer- und Gesichtschirurgie in Disseldorf. Sie zeichnet sich nicht zuletzt durch
hervorragende Bewertungen bei jameda aus. Unsere geschéftsfiinrenden Arzte -
Dr. Dr. Martin Bonsmann, Dr. Wolfgang Diener M. Sc. und Dr. Sebastian Becher -
sind Uber die Landesgrenzen hinaus anerkannte Fachérzte mit erstklassiger
fachlicher Expertise.

Unsere Praxis ist Mitglied der ECDI (European Centers for Dental
Implantology), in der sich 16  Zentren in Deutschland
zusammengeschlossen haben. Sie stehen fir héchste und vor allem fir
geprlfte und transparente Qualitdt in der Zahn-Implantologie. (Dr.
Sebastian Becher)

Bewerben Sie sich jetzt!

MVZ Kieferchirurgie Kdnigsallee GmbH (Dres. Bonsmann, https://www.kieferchirurgie-koenigsallee-duesseldorf.de
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Bewerben Sie sich noch heute! Tippen Sie auf ,Jetzt bewerben”, um sich bei uns
vorzustellen und um uns von sich zu Uberzeugen. Wir melden uns ganz schnell bei
Ihnen zurtick - versprochen!

Wenn Sie keine Anlagen (Anschreiben, Zeugnisse etc.) Gbersenden mdchten, dann
kénnen Sie auch die Schnellbewerbung (bitte hier klicken oder tippen) nutzen.
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